通用学院总务（保卫）处

维修材料采购流程示意图

	部门填报《维修申请表》经主管领导签字后报总务（保卫）处，总务（保卫）处收到《维修申请表》后安排人员到现场查看，并将维修所需材料报采购人员处。
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	采购人员根据上报的维修材料清单，按照货比三家的原则，进行市场询价并将询价结果报审计人员处进行价格审计。

	

	审计人员根据审计制度对采购人员所询的价格进行审计，确定审计结果后报总务（保卫）处处长复核，同意后报院长审批。

	

	经院长审批同意后方可采购，材料到货后验收人员要对其进行验收。

	

	维修人员办理领用手续后，领走材料。




















