                  各系部 教学类档案分类编目、归档范围和保管期限
	二级类目
	JX11 综 合

	三级类目
	三级类目名称
	保管期限

	JX1114
	教师教学质量评奖材料
	30年

	

	二级类目
	JX12 专业与实验室建设

	三级类目
	                          三级类目名称
	保管期限

	JX1211
	专业、实验室建设材料
	永久

	

	

	二级类目            
	JX14 课堂教学与教学实践

	三级类目
	三级类目名称
	保管期限

	JX1411
	各专业教学计划、方案和教学大纲
	永久

	JX1412
	教学改革方案、总结
	永久

	JX1413
	校历表、课程安排表
	30年

	JX1414
	典型讲义、教案
	30年

	JX1415
	优秀的典型的毕业论文、毕业设计及评审意见
	30年

	JX1416
	教学实习、生产实习方面的材料
	10年

	JX1417
	社会调查、社会实践有关材料
	10年

	JX1418
	各系各专业的考试题（存放在教务处试卷室）
	30年

	

	二级类目
	JX15 教材

	三级类目
	三级类目名称
	保管期限

	JX1511
	自编、主编正式出版的教材
	30年

	JX1512
	各系各专业使用教材目录
	30年

	JX1513
	自编、主编教学指导书、实习指导书和习题集
	30年

	JX1514
	其他有保存价值的自编参考资料
	30年


