合肥通用职业技术学院2022年分类招生考试大纲
职业适应性测试
一、测试的性质与目的
合肥通用职业技术学院职业适应性测试是为高中毕业生参加我院2022年分类招生考试而设置的具有选拔性质的考核环节。该大纲从思想道德和心理健康、科学思维与人文素质、沟通交流和职业适应能力等方面考察学生的职业适应性，旨在测试考生未来从事生产、建设、服务、管理等一线工作所必备的基本职业素质。
二、测试形式及分值
1、测试形式：网络在线笔试，测试时长90分钟。

2、测试分值：满分为150分。

3、考试题型为单项选择题、判断题。

三、测试内容
1、综合素养：
(1)文学常识：包括中国古代文学（中国著名朝代中的大事件、四大名著基本常识，经典人物形象和典型事件、世界文学中的名著及作者、神话传说、著名诗人的名句世界名画作者中国古代有名书法家；

(2)地理常识：中国名山、一些国家的特色、地球运转特点、少数民族特色节日；

(3)历史常识：朝代中的大事记、朝代的存在时间、人类起源；

(4)化学常识：常见的化学反应公式；

(5)党的历史：党的成立、伟人的名言； 

(6)生物学基本常识：人体最基本的构造、仿生学；

(7)英语语言：日常生活常见标志语、职场英语术语、日常交际语；

(8)数学：工程问题、简单几何图形、代数概念符号（绝对值、平方、立方、比例）、方差计算、事件的概率；

(9)时事政治：冬奥会、热播主旋律电视电影。

2、职业规划：
自我评价就是要全面了解自己
审视自己的兴趣、特长、性格、学识、技能、智商、情商、思维方式等。即要弄清我想干什么、我能干什么、我应该干什么等问题。
确立目标
确立短期目标、中期目标、长期目标和人生目标等对职业生涯规划的重要意义。
环境评价。
职业生涯规划还要充分认识与了解相关的环境，评估环境因素对自己职业生涯发展的影响，了解本专业、本行业的地位、形势以及发展趋势。
职业定位。
职业定位过程中要考虑性格与职业的匹配、兴趣与职业的匹配、特长与职业的匹配、专业与职业的匹配等。
3、职业认知：
简单来说就是对职业的认识职员和团体的认识。
职业范围，职业职能，职业道德，职业能力。
选择正确的职业道路，让目标产生绩效，用正确的态度对待工作。
对工作的责任心，全局责任，个人和组织的关系。
职业技能测试一
一、测试的性质与目的
合肥通用职业技术学院职业技能测试是为中职毕业生参加我院2022年分类招生考试而设置的具有选拔性质的考核环节。该大纲适用于各招生专业，侧重考察考生的综合素养、专业能力和技术技能等内容。其目的是测试考生理解和掌握有关基本理论、基本实际操作的水平，以及综合运用理论和技能解决基本实际问题的能力。通过职业技能测试考察考生的综合素质和基本职业技能水平。

二、测试形式及分值
1、测试形式：网络在线笔试，测试时长90分钟。

2、测试分值：满分为150分。

3、考试题型为单项选择题、判断题。

三、测试内容
1、综合素养：

(1)文学常识：包括中国古代文学（中国著名朝代中的大事件、四大名著基本常识，经典人物形象和典型事件、世界文学中的名著及作者、神话传说、著名诗人的名句世界名画作者中国古代有名书法家；

(2)地理常识：中国名山、一些国家的特色、地球运转特点、少数民族特色节日；

(3)历史常识：朝代中的大事记、朝代的存在时间、人类起源；

(4)化学常识：常见的化学反应公式；

(5)党的历史：党的成立、伟人的名言； 

(6)生物学基本常识：人体最基本的构造、仿生学；

(7)英语语言：日常生活常见标志语、职场英语术语、日常交际语；

(8)数学：工程问题、简单几何图形、代数概念符号（绝对值、平方、立方、比例）、方差计算、事件的概率；

(9)时事政治：冬奥会、热播主旋律电视电影。

2、专业能力：

(1)了解常用数控机床的各组成部分及工作原理。

(2)掌握常用FANUC系统准备功能指令、辅助功能指令和其它一些功能指令的应用。

(3)能够独立手工编写简单零件的数控加工程序。

(4)掌握零件的成型方法及机械零件表面的加工方法

(5)了解机械制造与装配工艺规程的制定原则并初步掌握编制过程。

(6)常用金属材料及其应用。

(7)了解机床夹具的设计过程。

(8)掌握制定机械工艺规程的基本理论、相关规则。

(9)机械制图基本知识和技能、三视图投影规律。

(10)了解常见机械设备操作安全注意事项。

(11)掌握电工基础知识：电路的组成，电阻定律，欧姆定律，电压与电位的区别，电路的连接，电功与电功率，直流电路的计算，电容器的基本知识，磁场的基本知识，磁路的概念，铁磁材料的特性，电磁感应，三相异步电动机的特点、结构和工作原理，常用低压电器的符号和作用，电动机启停控制线路。

(12)熟悉电子技术基础知识：二极管的结构和工作原理，二极管的符号。

(13)了解常用材料选型知识：导线的分类和选用，常用绝缘材料的分类和选用。

(14)了解其他相关知识：供电常识，用电常识，现场文明生产的要求。

(15)了解单片机的硬件结构。

3、技术技能：

(1)熟悉数控车床基本操作过程。

(2)熟悉数控铣床和加工中心的基本操作过程。

(3)能够加工简单的轴类、板类零件。

(4)能够解决常见的现场工艺实际问题。

(5)能够根据具体条件制订一般轴类零件、套类零件的工艺规程。

(6)能够正确的选用通用夹具及专用夹具。

(7)能够读懂简单机械零件图纸

(8)材料选型、标准件选型。

(9)能辨识企业现场的安全技术方面的事故隐患，能提出针对性的安全整改措施。

(10)掌握电工基础知识：电路的组成，欧姆定律，电路的连接，常用低压电器的符号和作用，电动机启停控制线路，电气图的分类，读图的基本步骤。

(11)熟悉常用电工仪器、仪表使用知识：电工仪表的分类，电流表的使用要求，电压表的使用要求，万用表的使用要求。

(12)了解常用电工工具、量具使用知识：螺丝刀的使用要求，钢丝钳的使用要求，电烙铁的使用要求。

(13)了解常用材料选型知识：导线的分类和选用，常用绝缘材料的分类和选用。

(14)掌握电气安全知识：电工安全基本知识，触电的概念，常见的触电形式，触电的急救措施，电气安全基本规定，电气消防基本知识，电气安全装置，防雷常识，安全用具，电气作业操作规程。

(15)了解其他相关知识：供电常识，用电常识，现场文明生产的要求。

(16)能够分析和处理简单的电气故障。

职业技能测试二
一、测试的性质与目的
合肥通用职业技术学院职业技能测试是为中职毕业生参加我院2022年分类招生考试而设置的具有选拔性质的考核环节。该大纲适用于各招生专业，侧重考察考生的综合素养、专业能力和技术技能等内容。其目的是测试考生理解和掌握有关基本理论、基本实际操作的水平，以及综合运用理论和技能解决基本实际问题的能力。通过职业技能测试考察考生的综合素质和基本职业技能水平。

二、测试形式及分值
1、测试形式：网络在线笔试，测试时长90分钟。

2、测试分值：满分为150分。

3、考试题型为单项选择题、判断题。

三、测试内容
1、综合素养：

(1)文学常识：包括中国古代文学（中国著名朝代中的大事件、四大名著基本常识，经典人物形象和典型事件、世界文学中的名著及作者、神话传说、著名诗人的名句世界名画作者中国古代有名书法家；

(2)地理常识：中国名山、一些国家的特色、地球运转特点、少数民族特色节日；

(3)历史常识：朝代中的大事记、朝代的存在时间、人类起源；

(4)化学常识：常见的化学反应公式；

(5)党的历史：党的成立、伟人的名言； 

(6)生物学基本常识：人体最基本的构造、仿生学；

(7)英语语言：日常生活常见标志语、职场英语术语、日常交际语；

(8)数学：工程问题、简单几何图形、代数概念符号（绝对值、平方、立方、比例）、方差计算、事件的概率；

(9)时事政治：冬奥会、热播主旋律电视电影。

2、专业能力：

了解和掌握计算机的基本概念和专业术语；
掌握计算机的基本功能和计算机内二进制的工作原理；
掌握计算机的基本组成，了解硬件系统和软件系统的基本分类；
掌握网络安全的基本概念，和网络安全的预防和处理方法，了解常见病毒的工作机制及处理方法；
掌握常见的办公自动化软件的基本操作；
掌握电工基础知识：电路的组成，电阻定律，欧姆定律，电压与电位的区别，电路的连接，电功与电功率，直流电路的计算，电容器的基本知识，磁场的基本知识，磁路的概念，铁磁材料的特性，电磁感应，三相异步电动机的特点、结构和工作原理，常用低压电器的符号和作用，电动机启停控制线路；
熟悉电子技术基础知识：二极管的结构和工作原理，二极管的符号；
了解常用材料选型知识：导线的分类和选用，常用绝缘材料的分类和选用；
了解其他相关知识：供电常识，用电常识，现场文明生产的要求；
了解单片机的硬件结构。
3、技术技能：

掌握计算机操作系统的简单操作，能够完成操作系统的简单设置，掌握操作系统自带的一些系统软件，能够完成文字的录入；
掌握文件及文件夹的创建、命名、移动及删除等基本操作；
掌握文字处理软件WORD的启动和退出方法，能够完成文档的新建、打开、保存和关闭操作，能够完成文字的输入及文本的选择、删除、复制和移动操作，能够完成文档中字符、段落和图文的格式排版操作，能够设置简单的页眉页脚；

掌握数据处理表格软件EXCEL软件的启动和退出，熟悉工作簿、工作表及单元格的基本操作，能够完成工作表的编辑和修饰，能够完成单元格内容的格式设置；
掌握PowerPoint软件的启动和退出，能够完成幻灯片的简单制作，能够完成幻灯片中文本、图片、动画等素材的设置与处理；

掌握常用网络安全防护软件的使用；
掌握电工基础知识：电路的组成，欧姆定律，电路的连接，常用低压电器的符号和作用，电动机启停控制线路，电气图的分类，读图的基本步骤；
熟悉常用电工仪器、仪表使用知识：电工仪表的分类，电流表的使用要求，电压表的使用要求，万用表的使用要求；
了解常用电工工具、量具使用知识：螺丝刀的使用要求，钢丝钳的使用要求，电烙铁的使用要求；
了解常用材料选型知识：导线的分类和选用，常用绝缘材料的分类和选用；
掌握电气安全知识：电工安全基本知识，触电的概念，常见的触电形式，触电的急救措施，电气安全基本规定，电气消防基本知识，电气安全装置，防雷常识，安全用具，电气作业操作规程；
了解其他相关知识：供电常识，用电常识，现场文明生产的要求；
能够分析和处理简单的电气故障。
职业技能测试三
一、测试的性质与目的
合肥通用职业技术学院职业技能测试是为中职毕业生参加我院2022年分类招生考试而设置的具有选拔性质的考核环节。该大纲适用于各招生专业，侧重考察考生的综合素养、专业能力和技术技能等内容。其目的是测试考生的商务、管理、财务等能力。通过职业技能测试考察考生的综合素质和基本职业技能水平。

二、测试形式及分值
1、测试形式：网络在线笔试，测试时长90分钟。

2、测试分值：满分为150分。

3、考试题型为单项选择题、判断题。

三、测试内容
1、综合素养：

(1)文学常识：包括中国古代文学（中国著名朝代中的大事件、四大名著基本常识，经典人物形象和典型事件、世界文学中的名著及作者、神话传说、著名诗人的名句世界名画作者中国古代有名书法家；

(2)地理常识：中国名山、一些国家的特色、地球运转特点、少数民族特色节日；

(3)历史常识：朝代中的大事记、朝代的存在时间、人类起源；

(4)化学常识：常见的化学反应公式；

(5)党的历史：党的成立、伟人的名言； 

(6)生物学基本常识：人体最基本的构造、仿生学；

(7)英语语言：日常生活常见标志语、职场英语术语、日常交际语；

(8)数学：工程问题、简单几何图形、代数概念符号（绝对值、平方、立方、比例）、方差计算、事件的概率；

(9)时事政治：冬奥会、热播主旋律电视电影。

2、专业能力：

计算机应用：计算机基础知识，计算机系统的组成、计算机硬件系统的构成、软件系统的构成、办公软件的简单应用、Internet上的重要协议、计算机病毒等。

金融与经济：利息、通货膨胀、世界市场、商品、商业银行、保险、保险公司、国际货币基金组织、决策等的基本概念；货币、市场经济的本质；历史上充当过货币的物品、商品的价值和使用价值、我国国民经济的支柱、影响价格的主要因素、完全垄断市场的厂商数量；管理性金融机构、商业银行的发展趋势、货币发行规律。
管理学：管理者层次的划分及含义、管理的适用组织范围、管理的四大基本职能含义、现代企业制度常用形式、消除沟通障碍的方式、需要层次论的五个层次、质量控制的三种方式、沟通与组织层次的关系、计划的重要性、个人目标与组织目标的关系、定量目标与定性目标的关系。
3、技术技能：

电子商务技能：电子商务的核心、电子商务模式（B2B,B2C,C2C)及知名网站所属模式、网络营销本质、移动电商的特点、网上支付的特点、电子商务物流的种类、电子商务法的概念。

会计技能：会计的概念、计量尺度和会计的分期、“四柱清册”的来源、流动资产核算范围、会计账簿的保管、现金支付的范围、出纳人员职责范围和银行存款账户的核算范围、银行存款的对账、银行本票和商业汇票定义和期限、固定资产核算范围、无形资产核算范围、资产负债表含义。
市场营销技能：现代市场营销学的基本理论、基本知识；市场营销意识、市场营销管理的本质；营销实际问题的解决；产品策略、价格策略等市场营销组合策略的应用；消费者行为与心理分析；市场营销策略的制定；市场调查的基本方法及各种调查方法的优缺点。
职业技能测试四
一、测试的性质与目的
合肥通用职业技术学院职业技能测试是为中职毕业生参加我院2022年分类招生考试而设置的具有选拔性质的考核环节。该大纲适用于各招生专业，侧重考察考生的综合素养、专业能力和技术技能等内容。其目的是测试土木建筑类学生的施工、工程管理能力。通过职业技能测试考察考生的综合素质和基本职业技能水平。

二、测试形式及分值
1、测试形式：网络在线笔试，测试时长90分钟。

2、测试分值：满分为150分。

3、考试题型为单项选择题、判断题。

三、测试内容
1、综合素养：

(1)文学常识：包括中国古代文学（中国著名朝代中的大事件、四大名著基本常识，经典人物形象和典型事件、世界文学中的名著及作者、神话传说、著名诗人的名句世界名画作者中国古代有名书法家；

(2)地理常识：中国名山、一些国家的特色、地球运转特点、少数民族特色节日；

(3)历史常识：朝代中的大事记、朝代的存在时间、人类起源；

(4)化学常识：常见的化学反应公式；

(5)党的历史：党的成立、伟人的名言； 

(6)生物学基本常识：人体最基本的构造、仿生学；

(7)英语语言：日常生活常见标志语、职场英语术语、日常交际语；

(8)数学：工程问题、简单几何图形、代数概念符号（绝对值、平方、立方、比例）、方差计算、事件的概率；

(9)时事政治：冬奥会、热播主旋律电视电影。

2、专业能力：

建筑概述（包括建筑历史、中外著名建筑物构筑物名称、著名的建筑学家、住宅建筑的产权、建筑法律法规等）。

建筑安全（包括国家的安全生产方针、“三级”安全教育、“四不放过”、施工现场的“三违”、每周的工作制度，安全帽和安全带的佩戴要求等）。

建筑力学（包括力的大小、力的单位等）。

建筑材料（包括各类砂浆的组成、混凝土的组成、水泥的分类、砖的尺寸等）。

建筑识图基本知识（包括建筑施工图中的尺寸单位、建筑方位的表示方法、比例等）。

建筑测量（包括常见测量工具名称等）。

建筑构造（包括建筑的分类和等级、基础、墙体（柱）、楼面（地面）、屋顶、门窗、楼梯的构造组成等）。

3、技术技能：

建筑力学（包括荷载的分类、力矩和力偶、拉压杆件的变形特征等）。

建筑材料（包括水泥的使用性质、钢筋的分类及使用范围、材料的燃烧性能等）

建筑识图基本知识（包括“三等”关系、曲面立体、建筑施工图的识读等）。

建筑测量（包括水准仪、经纬仪、钢卷尺的使用要求、水准点的布设等）。

建筑构造（包括基础、墙体（柱）、楼面（地面）、屋顶、门窗、楼梯的构造要点、变形缝的分类及设置要求、建筑平面形状、净高、层高、冷热水管布置要求、屋面防水工程保修期等）。

建筑施工技术及施工现场的管理（包括土的分类、土方开挖与回填、土方施工机械的选择、砖墙砌筑要求、地下室防水施工、砌体工程、混凝土工程、屋面防水和排水、墙面装饰装修、建筑施工现场管理等）。

职业技能测试五
一、测试的性质与目的
合肥通用职业技术学院职业技能测试是为中职毕业生参加我院2022年分类招生考试而设置的具有选拔性质的考核环节。该大纲适用于各招生专业，侧重考察考生的综合素养、专业能力和技术技能等内容。其目的是测试婴幼儿托育服务与管理的能力。通过职业技能测试考察考生的综合素质和基本职业技能水平。

二、测试形式及分值
1、测试形式：网络在线笔试，测试时长90分钟。

2、测试分值：满分为150分。

3、考试题型为单项选择题、判断题。

三、测试内容
1、综合素养：

(1)文学常识：包括中国古代文学（中国著名朝代中的大事件、四大名著基本常识，经典人物形象和典型事件、世界文学中的名著及作者、神话传说、著名诗人的名句世界名画作者中国古代有名书法家；

(2)地理常识：中国名山、一些国家的特色、地球运转特点、少数民族特色节日；

(3)历史常识：朝代中的大事记、朝代的存在时间、人类起源；

(4)化学常识：常见的化学反应公式；

(5)党的历史：党的成立、伟人的名言； 

(6)生物学基本常识：人体最基本的构造、仿生学；

(7)英语语言：日常生活常见标志语、职场英语术语、日常交际语；

(8)数学：工程问题、简单几何图形、代数概念符号（绝对值、平方、立方、比例）、方差计算、事件的概率；

(9)时事政治：冬奥会、热播主旋律电视电影。

2、专业能力：

教育学理论：学前教育学成为独立学科的标志；学前教育观念；幼儿教师劳动的特点；幼儿教师的职业道德要求；教师的专业发展；正确的儿童观（如何正确对待儿童）；师幼关系的建立；幼儿园教育的任务；幼儿教育原则；幼儿活动；幼儿的全面发展（体育、智育、德育、美育）；幼儿园的教师、保育员；幼儿园环境的创设；幼儿游戏的价值。
心理学理论：遗传、环境对儿童发展的影响；危机期、敏感期、关键期；分离焦虑；婴幼儿情绪的调节；口头语言发展的关键期；
婴幼儿科学喂养：婴幼儿的照顾（睡眠、衣物增减、吸入异物、挑食、吃手等问题）；书本的晾晒；卫生习惯的养成；异物进入眼内的护理

3、技能大纲：
幼儿日常保卫生健：幼儿生长发育指标监测、计划免疫照料、疾病预防、常见病识别、照护身体异常判断、就医照护等健康管理技能；

幼儿进行日常生活照护：日常安全防护；对幼儿室内日常生活、饮食、户外活动范围意外伤害的预防、安全隐患判断与处理。常见安全防护制度执行守则，指导幼儿进行自我保护。

幼儿艺术教育：幼儿舞蹈教学的基础常识（手位、脚位、动作）；幼儿美术教学的设计原则，教育技能；音乐与律动指导；能根据艺术教育目标和幼儿的兴趣需要和年龄特点选择教育内容，确定活动目标，设计教育活动方案

早期发展指导：幼儿游戏的组织指导策略，教玩具投放策略；幼儿动作发展初步指导（粗大动作发展、精细动作发展）；语言发展初步指导；认知发展初步指导（感知觉发展、幼儿思维发展、幼儿注意发展）；根据活动中幼儿的需要，选择相应的互动方式，调动幼儿参与活动的积极性。
